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AVAINTURVALLISUUSOHJE 2001

Avainturvallisuus on térkea osa lukituksella aikaansaatua suojausta.
Avainturvallisuus muodostuu avainhallinnasta ja séilytyksesta,
valitusta avainturvallisuustasosta sekéa
avaimen kayttboikeudesta ja siihen liittyvasta sarjoituksesta.
Avainturvallisuus on viime kadessa kayttgj an huolelisuutta ja avainten oikeaa sdilytysta.

Tama Suomen V akuutusyhtididen Keskusliitossa laadittu suojeluohje ei ole
vakuutusyhti6ita sitova, vaan kukin vakuutusyhtio voi poiketa vapaasti néista
ohjeista omissa vakuutusehdoi ssaan.
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Avainten hallinta

Yrityksessa tai yhteisdssi tulee aina nimetéd lukituksesta vastaava henkild. Hanen tehtéviinsa
kuuluvat kaikki lukitukseen liittyvét asiat, kuten sarjoituksen muutokset, avainten salytys, luovutus
ja paautus. Vain véttamattomét avaimet kunkin kéytttarpeen mukaan luovutetaan kuittausta
vastaan. Luovutetuista avaimista on pidettdva kirjaa ja avainten palautuksesta on huolehdittava
varsinkin avaimen haltijan ty6- tai asumissuhteen paéttyessa.

Y leisavaimen haltija el saa luovuttaa avaintaan muiden kayttdon misséan tilanteessa.

Yleisavaintae saa kayttda normaalina jokapéivéi send kayttbavaimena.
Avainten sailytys

Avaimia on sdilytettava huoldlisesti. Tama on tarkeda yrityksisss, joissa sdilytetdan suuria maaria
vieraita avaimia, kuten isénnditsijatoimistossa, kiinteiston huoltoyhtiossa tms. Avaimia on sai-
lytettdva huolellisesti lukitussa avainten sdilytyskaapissa. Lukituksesta ja avainten halinnasta
vastaavan henkilon on huolehdittava séilytyskaapin avaimen riittavan huolellisesta séilyttamisesta.
Avaimeton séilytyskaappi on yksi vaihtoehto.

Avainten séilytyksessi on oltava erityisen huolellinen, ja ne on sdilytettéva koodattuina.  Avainten
hallinnasta vastaavan henkilon on huolehdittava dita, ettd avainkoodit eivdt ole ulkopuolisten
saatavilla. Avainkoodilista on séilytettava erilldén avaimista.

Koodit elvét saaollasellaisia, joiden perusteddlane vois yhdistéatiettyihin kiinteistoihin.,

Ulkoseindan upotetuissa avainsdlidissa voidaan sdilyttéa vain erillisa sahko-, puhdin- yms. tek-
nisiin tiloihin johtavien ovien avaimia. Avansiilitissd e saa koskaan sdlyttda kiinteiston
yleisavainta.

Avansdld on Kkiinnitettdvd lujaan seindrakenteeseen huolellisesti avainsdilon vamistgian
asennusohj eiden mukaisesti.

Avainten turvallisuustaso

Lukituksen suunnittelijan on selvitettéva lukostolla suojattavan tilan kayttétarkoitus ja valittava sen
mukaisesti sopiva avainturvallisuustaso. Seuraavassa on lueteltu Suomessa yleisesti kéyttssa olevat
avainturvallisuustasot:

* Peustaso
Lisdavaimen voi teettdd kuka tahansa esittémalla malliavaimen tai akuperdisen avaimen
mukana toimitetun peitenumeron.

» Lukkoseppétaso
Lisdavaimen voi teettdd lukkovalmistgjan vatuuttamassa liikkeessd esittamalla kyseiseen
avaimeen liittyvan avainkortin.

* Tehdastaso
Lisdavaimiavoi teettdd vain tilaamalla niité lukkovalmistajata suoraan. Lisdavaintilauksen voi
tehda vain nimetty lukoston vastuuhenkil 6.

Kayttooikeudet ja sarjoitus

niin, ettd kukin avaimen haltija pdéasee vain niihin tiloihin, joihin hanella on oikeus tai tarpeellista
péasta. Suuria yhtendisia yleisavainsarjoja tulee vattda. 1soissa kiinteistoissa on pyrittéva jakamaan
sarjat pienempiin toiminnallisesti jérkeviin kokonaisuuksiin.

Erillisa liikehuoneistoja @ saa sarjoittaa toimimaan keskendgén samalla avaimella ta muun
Kiinteiston yleisavaimella.
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YRITYSTOIMINNASSA JA JULKISESSA KAYTOSSA OLEVAT RAKENNUKSET

I s@nnoitsijatoimisto

Asiakkaidensa avainten hallinnasta vastaavien isénngitsijatoimistojen on huolehdittava
Seuraavista suojaustoi mista:

» toimistotilan rakenteel lisesta murtosuojauksesta
» rikosilmoitinjarjestelmasta

* avamien fyysisesta séilytystilasta
e avamien kuljetuksesta

Toimistotilan on taytettdva SVK:n RAKENTEELLINEN MURTOSUOJAUS -ohjeen
mukaisesti vahint&an murtosuojeluohjeen 2.1 vaatimukset.

Tilaan johtavat ovet on varustettava seka kaytto- etta varmuuslukolla. Alle neljan metrin
korkeudella seisomatasosta Sijaitsevat ikkunat on suojattava metaliristikolla tai muulla
vastaavalla murtoa hidastavalla materiaalilla.

Toimistotiloissa on oltava vahintddn SVK:n RIKOSILMOITUSIARIJESTELMA -ohjeen
3-luokan mukainen rikosiimoitinjarjestelmd. Tila on varustettava ovikoskettimilla ja
riittavalla madrdla tilallmaisimia. Haytys on johdettava vartioimisliikkeeseen. Jérjestelmaa
on yll8pidettava ja tdhan tehtavaan on nimettava henkil 6.

Avaimia on sdilytettava vakuutuksenottgjan tiloissa, joihin on pdasy vain henkiltkunnalla.
Séilytystilassa on oltava seuraavassa taulukossa médritelty avainten séilytysyksikko.
Séilytysyksikkd on  Kiinnitettdva rakenteisin - valmistgjan ohjeiden mukaisesti.
Séilytysyksikon avainta tai numeroyhdistelmaé el saa séilyttéa samassa tilassa.  Lisétietoja:
SVK, KASSAKAAPPIOHJE.

Avainten sopivuus Avainsailytys
/ovi kpl yksikkd

1-100 Lukittu metallinen
avainsailytyskaappi

101-1000 Standardin SFS 5870 (SS 3492)
mukai nen kaappi

yli 1000 Véahintéén EURO-I (SFS EN 1143-1)
luokiteltu kassakaappi

Mikali avaimiakuljetetaan mukana, niin ndita tilanteita varten on seuraavat ohjeet:

Kuljetus autossa.

 Autossa on oltava Kiinteasti asennettu teline, johon erillinen lukittu avain-
séilytyskotel o kiinnitetddn siten, ettei sitd saairrotettua avaamatta ensin kotel oa.

» Kotelon jakiinnitystelineen on oltavariittavan vahvaa materiaalia. (Katso liite 1.)

 Avamia e saa tilapaisestikéén sdilyttda autossa muualla kuin tassa telineeseen
Kiinnitetyssa kotel ossa.

» Kotelossa olevissa avaimissa e saa olla sellaisia merkint6ja, joiden perusteella ne
voisi yhdistéaa tiettyihin kiinteistéihin.

» Auto on varustettava ajonestol aitteel|a ja keskusl ukituksella.

» Halytysarjestelmaon myos suositeltava.
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Kiinteistbhuolto

Kiinteistbhuoltotoimistoissa, jotka vastaavat kiinteistdjen yllépidosta ja sdilyttavat seka
kuljettavat kiinteistéjen avaimia, on huolehdittava seuraavista suojaustoi mista:

* toimistotilan rakenteel lisesta murtosuojauksesta
* rikosilmoitinjérjestelmasta

e avaimien fyysisestd séilytystilasta
e avaimien kuljetuksesta

Toimistotilan on téytettdvda SVK:n RAKENTEELLINEN MURTOSUOJAUS -ohjeen
mukai sesti vahintéan murtosuojeluohjeen 2.1 vaatimukset.

Tilaan johtavat ovet on varustettava seka kaytto- ettd varmuuslukolla. Alle neljan metrin
korkeudella seisomatasosta Sijaitsevat ikkunat on suojattava metalliristikolla tai muulla
vastaavalla murtoa hidastavalla materiaalilla.

Toimistotiloissa on oltava vahintddn SVK:n RIKOSILMOITUSIARIESTELMA -ohjeen
3-luokan mukainen rikosilmoitinjarjestelmé. Tila on varustettava ovikoskettimilla ja
riittavalla madralatilailmaisimia. Haytys on johdettava vartioimisliikkeeseen. Jérjestelmaa
on yllapidettéava ja tdhan tehtéavaan on nimettava henkil 6.

Avaimia on sdilytettdva vakuutuksenottgjan tiloissa, joihin on pdasy vain henkildkunnalla.
Séilytystilassa on oltava seuraavassa taulukossa médritelty avainten séilytysyksikko.
Sadilytysyksikké on  kiinnitettdva rakenteisiin @ valmistggan ohjeiden  mukaisesti.
Sailytysyksikdn avainta tai numeroyhdistelméé el saa sdilyttéd samassa tilassa. Lisétietoja
SVK, KASSAKAAPPIOHJE.

Avainten sopivuus Avainsdilytys
lovi kpl yksikkd

1-100 Lukittu metallinen
avainsdilytyskaappi

101-1000 Standardin SFS 5870 (SS 3492)
mukai nen kaappi

yli 1000 Vahintéén EURO-I (SFSEN 1143-1)
luokiteltu kassakaappi

tilanteita varten on seuraavat ohjeet:

Kuljetus autossa.

* Autossa on oltava kiinteasti asennettu teline, johon erillinen lukittu avain-
séilytyskotel o kiinnitetdan siten, ettei sité saa irrotettua avaamatta ensin kotel oa.

» Kotelon jakiinnitystelineen on oltavariittavan vahvaa materiaalia. (Katso liite 1.)

e Avamia e saa tilapdisestikédn sdilyttéd autossa muualla kuin téssa telineeseen
kiinnitetyssa kotel ossa.

» Kotelossa olevissa avaimissa e saa olla sellaisia merkint6j4, joiden perusteella ne
voisi yhdistéa tiettyihin kiinteistéihin.

* Auto on varustettava gjonestolaitteella ja keskusl ukituksella.

o Halytygarjestelméon myds suositeltava.
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Siivoustoimi
Siivous- ja puhtaanapidon henkildiden kaytdssa olevien avaimien madra on rgjattava vain
ehdottoman tarpeellisiin avaimiin.
Avaimet on oltava jatkuvasti vastuuhenkilon valittdméassa hallinnassa.
Mikdli kiinteistéssa on kulunvalvontajarjestelma, on sita kaytettava myos siivoustoimessa.
Kulunvalvontgérjestelméla rajataan kunkin henkilon kulku vain niihin tiloihin, joihin
hanell& on tarve paastd, ja méaaritelléén gjat, jolloin kulku on mahdollista.
Mikali siivoustoimen henkil6t kuljettavat useita avaimia mukanaan, niin toimitaan kuten
kohdassa ” kuljetus autossa’ on sanottu.
Suursiivoukset tai vastaavat erityistehtavat on pyrittava hoitamaan valvotusti.

Kuljetus autossa.

* Autossa on oltava kiinteasti asennettu teline, johon erillinen lukittu avain-
séilytyskotel o kiinnitetdan siten, ettei sité saa irrotettua avaamatta ensin kotel oa.

» Kotelon jakiinnitystelineen on oltavariittavan vahvaa materiaalia. (Katso liite 1.)

e Avamia e saa tilapdisestikédn sdilyttéd autossa muualla kuin téssa telineeseen
Kiinnitetyssa kotel ossa.

» Kotelossa olevissa avaimissa e saa olla sellaisia merkint6j4, joiden perusteella ne
vois yhdistéa tiettyihin kiinteistéihin.

* Auto on varustettava gjonestolaitteella ja keskusl ukituksella.

o Halytygarjestelméon myds suositeltava.
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Vartiointiliike

Vartiointiliike, joka sdilyttéd ja kuljettaa val vottavien kiinteistéjen avaimia, on huolehdittava
Seuraavista suojaustoi mista:

» toimistotilan rakenteel lisesta murtosuojauksesta
» rikosilmoitinjarjestelmasta

» avamien fyysisesta séilytystilasta
e avamien kuljetuksesta

Toimistotilan on téytettdvda SVK:n RAKENTEELLINEN MURTOSUOJAUS -ohjeen
mukai sesti vahintéan murtosuojeluohjeen 2.1 vaatimukset.

Tilaan johtavat ovet on varustettava seka kaytto- etta varmuuslukolla. Alle neljan metrin
korkeudella seisomatasosta sijaitsevat ikkunat on suojattava metalliristikolla tai muulla
vastaavalla murtoa hidastavalla materiaailla.

Toimistotiloissa on oltava vahintddn SVK:n RIKOSILMOITUSIARIJESTELMA -ohjeen
3-luokan mukainen rikosilmoitinjarjestelmd. Tila on varustettava ovikoskettimilla ja
riittavalla maédrdlatilailmaisimia. Haytys on johdettava vartioimisliikkeeseen. Jérjestelmaa
on yllapidettéava ja tdhan tehtéavaan on nimettava henkil 6.

Avaimia on sdilytettava vakuutuksenottgjan tiloissa, joihin on pdasy vain henkiltkunnalla.
Séilytystilassa on oltava seuraavassa taulukossa médritelty avainten séilytysyksikko.
Sailytysyksikkd on  Kiinnitettdva rakenteisin valmistgjan ohjeiden mukaisesti.
Séilytysyksikon avainta tai numeroyhdistelmaé el saa séilyttéa samassa tilassa.  Lisétietoja:
SVK, KASSAKAAPPIOHJE.

Avaimia voidaan sédilyttéd myos jatkuvasti miehitetyssa tilassa, jolloin edella mainituista
vaatimuksista voidaan poiketa.

Avainten sopivuus Avainsdilytys
lovi kpl yksikkd

1-100 Lukittu metallinen
avainsdilytyskaappi

101-1000 Standardin SFS 5870 (SS 3492)
mukai nen kaappi

yli 1000 Vahintéén EURO-I (SFSEN 1143-1)
luokiteltu kassakaappi

tilanteita varten on seuraavat ohjeet:

Kuljetus autossa.

 Autossa on oltava Kiinteasti asennettu teline, johon erillinen lukittu avain-
sédilytyskotel o kiinnitetddn siten, ettei sitd saairrotettua avaamatta ensin kotel oa.

» Kotelon jakiinnitystelineen on oltavariittavan vahvaa materiaalia. (Katso liite 1.)

 Avamia e saa tilapaisestikéén sdilyttda autossa muualla kuin tassa telineeseen
kiinnitetyssa kotel ossa.

» Kotelossa olevissa avaimissa e saa olla sellaisia merkint6ja, joiden perusteella ne
voisi yhdistéaa tiettyihin kiinteistéihin.

» Auto on varustettava ajonestol aitteel|a ja keskusl ukituksella.

» Halytysarjestelmaon myos suositeltava.
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Sosiaali- jaterveystoimi

Kotihuollon, kotisairaanhoidon tai vastaavan palvelun tuottgjille, joka sédilyttda ja kuljettaa
asi akkaidensa kotiavaimia, on huolehdittava seuraavista suojaustoi mista:

» toimistotilan rakenteel lisesta murtosuojauksesta
» rikosilmoitinjarjestelmasta

* avamien fyysisesta séilytystilasta
e avamien kuljetuksesta

Toimistotilan on téytettdvda SVK:n RAKENTEELLINEN MURTOSUOJAUS -ohjeen
mukai sesti vahintéan murtosuojeluohjeen 2.1 vaatimukset.

Tilaan johtavat ovet on varustettava seka kaytto- etta varmuuslukolla. Alle neljan metrin
korkeudella seisomatasosta sijaitsevat ikkunat on suojattava metalliristikolla tai muulla
vastaavalla murtoa hidastavalla materiaailla.

Toimistotiloissa on oltava vahintddn SVK:n RIKOSILMOITUSIARIESTELMA -ohjeen
3-luokan mukainen rikosilmoitinjarjestelmd. Tila on varustettava ovikoskettimilla ja
riittavalla madrdlatilailmaisimia. Haytys on johdettava vartioimisliikkeeseen. Jérjestelmaa
on yllapidettéava ja tdhan tehtéavaan on nimettava henkil 6.

Avaimia on séilytettéava vakuutuksenottajan tiloissa, joihin on paésy vain henkil6kunnalla.
Séilytystilassa on oltava seuraavassa taulukossa mééritelty avainten séilytysyksikko.
Séilytysyksikko on kiinnitettéva rakenteisiin valmistajan ohjeiden mukaisesti.
Séilytysyksikon avainta tai numeroyhdistelmaa el saa sdilyttda samassatilassa. Lisdtietoja
SVK, KASSAKAAPPIOHJE.

Avaimia voidaan séilyttdd myos jatkuvasti miehitetyssa tilassa, jolloin edella mainituista
vaatimuksista voidaan poiketa.

Avainten sopivuus Avainsdilytys
lovi kpl yksikkod

1-100 Lukittu metallinen
avainsdilytyskaappi

101-1000 Standardin SFS 5870 (SS 3492)
mukai nen kaappi

yli 1000 Vahintéén EURO-I (SFSEN 1143-1)
luokiteltu kassakaappi

tilanteita varten on seuraavat ohjeet:

Kuljetus autossa.

 Avamien ollessa tyttehtdvéd suorittavan henkildn mukana, on niiden oltava
jatkuvasti hénen hallinnassaan.

+ Autossa on oltava Kiinteasti asennettu teline, johon erillinen lukittu avain-
séilytyskotel o kiinnitetddn siten, ettei sitd saairrotettua avaamatta ensin kotel oa.

« Kotelon jakiinnitystelineen on oltavariittavan vahvaa materiaalia. (Katso liite 1.)

 Avamia e saa tilapaisestikéén sdilyttda autossa muualla kuin tassa telineeseen
kiinnitetyssa kotel ossa.

» Kotelossa olevissa avaimissa e saa olla sellaisia merkint6ja, joiden perusteella ne
voisi yhdistéa tiettyihin kiinteist6ihin tai asuntoihin.

» Auto on varustettava ajonestol aitteella ja keskusl ukituksella.

» Halytysarjestelmaon myos suositeltava.
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Avaimien kayttaj at

Liike- tai asuinkiinteiston kayttgille tulee antaa kuittausta vastaan vain tarpeellinen maéré
avaimia. Avaimia luovutettaessa on vastaanottajalle painotettava hdnen vastuutaan avaimien
huolellisesta kayttdmisesta ja sdilyttdmisesta Avainten kadotessa on vastaanottaja
velvoitettava ilmoittamaan siita valittomasti.

Lis8avainten teettéaminen tapahtuu vain isénnditsijan tai isdnnoitsijétoimiston kautta.
Yleisin tiloihin, kuten kellareihin, ullakoille tai urheiluvdlivarastoihin johtavien ovien
lukkoihin annettavat avaimet tulee olla asuntokohtaiset, ja niitéd ei saa olla enempé&é kuin 3
kappal etta asuntoa kohden.

Avaimeen tai avain-nippuun voidaan viimeisena varokeinona kiinnittéd Suomessa ylei sesti

jarjestelmét on todettu toimiviks ja kaytannossa kaikki kadotetut, tunnistel aatalla varustetut
avaimet on saatu palautettua omistajilleen.

Suomen V akuutusyhtididen Keskusliitto

Rakenteellinen murtosuojeluohje 1996
Rikosilmoitusjérjestelmé, ohje 1998
Kassakaappiohje 1999
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LIITE 1

Esimerkkejd avainséilytyskotel oi sta autokii nnityksineen.
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